
KURUMSAL OPERASYON

Rehber Kodu
1GUN-MK-032

Sektor
Finans / Yuksek Gorunurluk Ofisi

Finans Subesi Acilis Oncesi Guvenli Teslim Plani

Yeni finans subesi veya musteri kabul alani acilisi oncesinde gorunur yuzey,
elektrik, yonlendirme ve guvenli kullanim kontrolunu tek teslim akisinda toplamak
icin hazirlanmis rehberdir.

Bu rehbere gore kapsam, saat plani ve teslim kontrolunu netlestirip kurumsal randevu
hattina daha hazir gecis yapabilirsiniz.

1
Giris ve model Finans Subesi Acilis Oncesi Guvenli Teslim Plani rehberi,

Finans / Yuksek Gorunurluk Ofisi alaninda operasyona sahadan
bakar. Ana hedef: Sube acilisindan once prestij ve guvenlik
algisini zedeleyecek teknik eksikleri kapatmak.

2
Kimler icin uygun? Yeni sube acilisi yapan finans ekipleri; Musteri kabul

oncesi eksik kapatmak isteyen kurumlar; Guvenli ve prestijli
teslim standardi isteyen idari isler ekipleri

3
Operasyon sirasi Acilis tarihi ve guvenlik kisitlari alinir -> Musteri kabul

rotasi belirlenir -> Elektrik/data/aydinlatma kontrol edilir
-> Gorunur yuzey ve yonlendirme eksikleri kapatilir ->
Guvenli teslim turu yapilir -> Acilis oncesi rapor
paylasilir
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4
Calisma penceresi Acilis kapsamina gore 2-5 gun. Ornek pencereler: Acilistan

once hafta sonu blok; Gece erisimli son kontrol; Kademeli
alan teslimi

5
Saha kisitlari ve
onay

Saha kisitlari: Kasa, evrak ve guvenlik alanlarina erisim
kisitli olmali; Musteri rotasi acilis sabahi kusursuz
olmali. Onay ihtiyaci: Sube muduru onayi; Guvenlik ve erisim
plani onayi; Acilis tarihi teyidi

6
Zorunlu ve
tamamlayici
hizmetler

Bagli hizmetler: kablo cekimi (elektrik hatti) uygulamalari;
priz / anahtar montaji uygulamalari; avize / lamba montaji
uygulamalari; Daire Tavan Duvar Boyama Uygulamalari;
dekoratif panel kaplama uygulamalari; kapi montaji
uygulamalari; raf/askilik montaji uygulamalari

7
Teslim kontrolu Elektrik/data noktalari calisiyor mu?; Musteri yonlendirme

ve aydinlatma net mi?; Gorunur yuzey kusuru kaldi mi?;
Guvenli erisim sinirlari korunmus mu?

8
Kritik riskler Guvenlik alanlariyla saha rotasi karisirsa operasyon riski

olusur; Acilis sabahi kucuk eksikler prestij algisini
buyutur
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9
Teslim ciktisi Acilis oncesi teknik kontrol listesi; Guvenli teslim notu;

Fotografli rapor

Sonuc Bu PDF on bilgilendirme amaclidir. Kesin saha plani, alan
oncelikleri, erisim saatleri ve uygulama sirasi yerinde kosullara
gore netlesir.

Son Not

Bu rehber, finans / yuksek gorunurluk ofisi alaninda kapsam, saat plani ve teslim
mantigini karar oncesinde netlestirmek icin hazirlandi.

DETAYLI YONLENDIRME ICIN KURUMSAL COZUM SAYFASI, KURUMSAL RANDEVU HATTI VE
BAGLI PDF KITLERI BIRLIKTE KULLANILABILIR.
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